Pokyny k uzavírání smluv o odborných praxích pro studenty katedry sociální práce FF UK v Praze platné od zimního semestru (dále jen ZS) 2014/2015
Od ZS 2014/2015 dochází ke změně v postupu uzavírání smluv o odborných praxích.  Věnujte pozornost níže uvedenému postupu a počítejte s dostatečnou časovou rezervou před nástupem na praxi. 
1. Student se předem domluví na místě konání praxe se svojí supervizorkou praxí, která musí s místem praxe souhlasit. Pokud s realizací praxe souhlasí i organizace, student postupuje podle následujících pokynů. 
2. Všichni studenti uzavírají stejnou smlouvu o praxi dostupnou na ……..
3. Ve smlouvě je třeba doplnit příslušné údaje a vytisknout 4krát
4. Vyplněné a studentem podepsané návrhy smluv  se doručí na sekretariát katedry vždy k 15. resp. poslednímu dni v měsíci. 
5. Katedra zajistí podpis smluv vedením fakulty a následně budou smlouvy k vyzvednutí na sekretariátu  v úředních hodinách . 
6. Student zajistí podpis smlouvy oprávněnou osobou organizace a dvě podepsané kopie odevzdá na sekretariátu k archivaci na katedře a na děkanátu.
7. [bookmark: _GoBack]Přílohu smlouvy tvoří dokument „Obsah odborné praxe“. Na obsahu odborné praxe se domlouvá student s osobou pověřenou pracovištěm a svojí supervizorkou praxí.  Přílohu smlouvy je třeba vytisknout ve stejném počtu jako smlouvu o praxi. Student zajistí podpis obsahu odborné praxe oprávněným zástupcem organizace popř. pracoviště, i supervizorky praxí. 
