Smlouva o spolupráci při uskutečňování
odborné studentské praxe

Univerzita Karlova, Filozofická fakulta,
IČO: 00216208, DIČ: CZ00216208,
se sídlem: nám. Jana Palacha 1/2, 116 38 Praha 1,
zastoupena: Mgr. Zdeňkou Filipovou, tajemnicí fakulty,
osoba odpovědná za realizaci smlouvy: PhDr. Melanie Zajacová, Ph.D., vedoucí katedry sociální práce, tel.: (+420) 221 619 954, e-mail: ksocp@ff.cuni.cz,
osoba odpovědná za administraci smlouvy: Dana Myšková, e-mail: dana.myskova@ff.cuni.cz
(dále jen „FF UK“)

a

…,
IČO: …, DIČ: …,
se sídlem: …,
zastoupena: …, …, 
osoba odpovědná za realizaci smlouvy: …, telefon: …, e-mail: …,
(dále jen „Poskytovatel“)

a

…,
datum narození: …,
bytem: …,
typ studijního programu: bakalářský/magisterský/doktorský,
studijní program: …,
ročník: …,
tel., e-mail: …,
(dále jen „student“)

uzavírají dle ustanovení § 1746 odst. 2 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů, tuto smlouvu o spolupráci při uskutečňování odborné studentské praxe:

I.
Úvodní ustanovení
1. FF UK uskutečňuje coby fakulta veřejné vysoké školy akreditovaný studijní program sociální politika a sociální práce. Součástí odborné přípravy studentů v rámci tohoto studijního programu je studijní povinnost s názvem „vyplňte název předmětu“ (dále jen „praxe“), jejímž cílem je zajištění přímého kontaktu studentů s praktickou stránkou budoucí profese, prohloubení a upevnění teoretických znalostí a nabytí praktických dovedností a propojení vysoké školy s konkrétními organizacemi a institucemi, pro které jsou studenti coby budoucí odborní pracovníci připravováni.
2. Poskytovatel je organizací, která ….	Comment by Autor: Doplnit s organizací, jaký má organizace status, čím se rámcově zabývá apod.

II.
Předmět smlouvy
1. Poskytovatel umožní studentovi za v této smlouvě uvedených podmínek výkon odborné praxe cestou spolupráce s vybranými pracovníky Poskytovatele formou asistence při plnění jejich pracovních úkolů a plnění samostatných jednoduchých úkolů.
2. Odborná praxe v rozsahu … vyučovacích hodin (45 minut) bude vykonána od … do … na pracovišti Poskytovatele: … na adrese: …. Student ji zahájí dne … v … hodin.
3. Obsahová náplň odborné praxe studenta tvoří Přílohu 1 této smlouvy.
4. Smluvní strany se zavazují, že budou spolupracovat při realizaci odborné praxe a umožní studentovi tuto praxi vykonat.
5. Poskytovatel prostřednictvím svých pracovníků studentovi po dobu konání odborné praxe v souladu s její obsahovou náplní ukládá úkoly, organizuje, řídí a kontroluje jeho činnost související s řádným výkonem odborné praxe, dává mu k tomu účelu pokyny, vytváří příznivé podmínky pro výkon odborné praxe a pro zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci. Poskytovatel nemůže vůči studentovi činit právní jednání jménem FF UK.
6. Mezi Poskytovatelem a studentem nevzniká po dobu konání odborné praxe pracovněprávní vztah.

III.
Osoby odpovědné za vedení odborné praxe studenta
1. Školitelem odborné praxe studenta za FF UK je …, tel. ..., e-mail: ....
2. Tutorem odborné praxe studenta za Poskytovatele je …, tel. ..., e-mail: ....
3. Osoby odpovědné za vedení odborné praxe studenta spolu budou úzce spolupracovat na řádném průběhu odborné praxe.

IV.
Práva a povinnosti smluvních stran
1. FF UK se zavazuje:
a) mít uzavřenu smlouvu o pojištění odpovědnosti za škody způsobené studenty v souvislosti s teoretickým či praktickým vyučováním,
b) připravit studenta po stránce teoretické na výkon odborné praxe.
2. Poskytovatel se zavazuje:
a) zajistit úvodní školení studenta v rámci bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a požární ochrany v rozsahu obvyklém pro zaměstnance Poskytovatele a stejně tak seznámit studenta i s vnitřními předpisy Poskytovatele, které se výkonu odborné praxe týkají,
b) vytvořit materiální podmínky pro řádný výkon odborné praxe studenta v potřebném rozsahu, včetně zajištění vhodného prostoru pro odkládání civilních oděvů a převlékání se do pracovního oděvu, zajištění případných ochranných a pracovních pomůcek a případného zpřístupnění nezbytných informačních zdrojů,
c) umožnit svým pracovníkům pracujícím se studentem v případě potřeby komunikaci s FF UK tak, aby byl zajištěn cíl odborné praxe studenta,
d) provádět průběžné hodnocení činnosti studenta v rámci odborné praxe a poskytovat mu potřebnou zpětnou vazbu,
e) školiteli za FF UK provést kontrolu výkonu odborné praxe studenta po předchozí domluvě s tutorem za Poskytovatele,
f) provést závěrečné hodnocení jednotlivých etap odborné praxe nejméně v rozsahu a formě předem stanovené FF UK a potvrdit absolvování odborné praxe.
3. Poskytovatel je odpovědný za ošetření všech nezbytných právních náležitostí souvisejících s výkonem odborné praxe studenta na jeho pracovištích (zejména v oblasti bezpečnosti a ochrany osobních údajů) ve vztahu k jeho zaměstnancům a třetím osobám (žákům, studentům, pacientům apod.).
4. Na studenta se při výkonu odborné praxe vztahují obdobně ustanovení zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů, která upravují pracovní dobu, bezpečnost a ochranu zdraví při práci, péči o zaměstnance a pracovní podmínky žen a mladistvých, a další předpisy o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci.
5. Student se zavazuje:
a) odbornou praxi po určenou dobu řádně vykonávat,
b) dodržovat náplň odborné praxe,
c) plnit řádně, včas a v požadované kvalitě úkoly ukládané mu v průběhu odborné praxe Poskytovatelem pod vedením určeného/-ých pracovníka/-ů a FF UK,
d) v průběhu odborné praxe vzorně reprezentovat FF UK,
e) dodržovat během odborné praxe veškeré právní a jiné předpisy vztahující se k výkonu praxe, vnitřní předpisy Poskytovatele, zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a požární ochrany, jakož i příslušné předpisy FF UK, rovněž je povinen řídit se pokyny pracovníků Poskytovatele, popř. dalších odpovědných osob, a používat případně Poskytovatelem přidělené ochranné a pracovní pomůcky,
f) zachovávat mlčenlivost o skutečnostech a informacích, s nimiž se seznámí při výkonu odborné praxe nebo v souvislosti s ní, a bez předchozího písemného souhlasu Poskytovatele je nesdělit ani neposkytnout třetím osobám, ledaže sdělení či poskytnutí takových skutečností či informací je nezbytné k výkonu odborné praxe nebo povinnost sdělit či poskytnout takové skutečnosti a informace ukládá zákon nebo rozhodnutí soudu či jiného státního orgánu, zejména zachovávat mlčenlivost o informacích, které jsou hodnoceny jako důvěrné, a o skutečnostech, které Poskytovatel chrání jako své obchodní tajemství,  přičemž povinnost mlčenlivosti se nevztahuje na informace a skutečnosti, které jsou veřejně známé, ledaže by se staly veřejně známými v důsledku porušení povinnosti mlčenlivosti, a to vše zejména, nikoli však výlučně v souladu s příslušnými ustanoveními Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních údajů), ze dne 27. 4. 2016, zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, a zákona č. 372/2011 Sb., o zdravotních službách a podmínkách jejich poskytování (zákon o zdravotních službách), ve znění pozdějších předpisů, přičemž tento závazek mlčenlivosti nezaniká ani se skončením mé odborné praxe,
g) být vybaven jmenovkou a tuto nosit v místě výkonu odborné praxe,	Comment by Autor: Ponechávat pouze u zdravotnických zařízení, která to vyžadují. V opačném případě tento bod vypustit ze smlouvy.
h) oznámit prokazatelným způsobem osobám odpovědným za realizaci smlouvy za FF UK a Poskytovatele uvedeným v záhlaví této smlouvy případnou překážku v nástupu k výkonu odborné praxe či v jejím výkonu a doložit důvod případné nepřítomnosti.
6. Student potvrzuje, že:
a) jeho zdravotní stav umožňuje absolvování odborné praxe a zavazuje se, že pokud mu budou známy jakékoli okolnosti, týkající se jeho zdravotního stavu nebo osobnosti, které by mohly mít vliv na výkon odborné praxe, tyto skutečnosti bezodkladně písemně oznámit Poskytovateli a FF UK,
b) je očkován proti infekčním nemocem, konkrétně proti: …, v souladu s příslušnými ustanoveními vyhlášky Ministerstva zdravotnictví č. 537/2006 Sb., o očkování proti infekčním nemocem, ve znění pozdějších předpisů, o čemž na vyžádání předloží Poskytovateli doklad,	Comment by Autor: Dané zdravotnické zařízení musí sdělit, jaká očkování vyžaduje, neboť samotná vyhláška je hodně všeobjímající.

c) bere na vědomí, že odpovídá za veškerou újmu, která z porušení povinností souvisejících s výkonem odborné praxe může Poskytovateli nebo FF UK v této souvislosti vzniknout, a zavazuje se ji nahradit.

V.
Náklady
1. Z této smlouvy nevznikají smluvním stranám jakékoli vzájemné finanční závazky. Veškeré náklady, které smluvním stranám vzniknou v souvislosti s realizací odborné praxe, si každá smluvní strana ponese sama v rozsahu svých povinností vyplývajících z této smlouvy.
2. Student vykonává praxi dobrovolně bez nároku na odměnu či náhradu nákladů spojených s výkonem odborné praxe.

VI.
Zpracovávání osobních údajů
1. FF UK i Poskytovatel se zavazují zpracovávat osobní údaje studenta v souladu s Nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně osobních údajů), ze dne 27. 4. 2016 (dále jen „GDPR“), a zákonem č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, ve znění pozdějších předpisů.
2. FF UK i Poskytovatel se zavazují zpracovávat osobní údaje studenta v rozsahu uvedeném v této smlouvě výhradně za těmito účely: realizace odborné praxe a plnění účetních, daňových, archivačních a podobných povinností ve vztahu k příslušným institucím či orgánům.
3. Právním základem pro zpracování poskytnutých osobních údajů je nezbytnost zpracování pro:
a) splnění této smlouvy, a to včetně řešení případných nesrovnalostí či sporů, které by mohly vzniknout při plnění smlouvy, tento právní základ je založen na ustanovení čl. 6 odst. 1 písm. b) GDPR;
b) splnění právních povinností vztahujících se na FF UK a Poskytovatele zejména na základě účetních, daňových, archivačních a podobných předpisů, tento právní základ je založen na ustanovení čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR;
c) oprávněné zájmy FF UK a Poskytovatele: možnost účinné ochrany práv při řešení případných sporů, které by mohly vzniknout v souvislosti s touto smlouvou.
4. FF UK i Poskytovatel se zavazují zpracovávat osobní údaje studenta v souvislosti s touto smlouvou pouze po dobu, kdy bude trvat výkon odborné praxe, resp. než pomine účel, pro který byly osobní údaje zpracovány, a po nezbytnou dobu po skončení výkonu odborné praxe (zejména na základě předpisů o archivnictví).
5. Student má zejména právo: požádat o přístup ke svým osobním údajům a o informaci, jaké osobní údaje a jakým způsobem jsou o něm zpracovávány a komu jsou případně zpřístupněny, požádat o vymazání osobních údajů, pokud se domnívá, že není důvod pro jejich zpracování, požádat o opravu či doplnění osobních údajů, pokud jsou nepřesné či neúplné, vznést námitku proti zpracovávání svých osobních údajů, požádat, aby nebyly jeho osobní údaje zpracovávány do doby, než bude vyřešena oprávněnost vznesených námitek či stížností proti zpracovávání osobních údajů, požádat o umožnění přenesení osobních údajů jinému správci, podat stížnost u dozorového úřadu, jímž je v České republice Úřad pro ochranu osobních údajů (www.uoou.cz).
6. Informace k ochraně osobních údajů jsou ze strany Univerzity Karlovy uveřejněny na webových stránkách www.cuni.cz v sekci „Ochrana osobních údajů (GDPR)“.

VII.
Odpovědnost za škodu
1. Odpovědnost za škodu se obecně řídí příslušnými ustanoveními zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů.
2. Odpovědnost za škodu způsobenou studentem při výkonu odborné praxe se řídí ustanovením § 391 odst. 1 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů.
3. Odpovědnost za škodu vzniklou studentovi při výkonu odborné praxe se řídí ustanovením § 391 odst. 4 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů.

VIII.
Trvání, přerušení a ukončení odborné praxe a smlouvy
1. Tato smlouva se uzavírá na dobu určitou, a sice na dobu trvání odborné praxe uvedenou v čl. II. odst. 2 této smlouvy.
2. Poskytovatel je oprávněn přerušit výkon odborné praxe studenta z důvodu neočekávaných naléhavých provozních překážek, které neumožňují zajistit řádné pokračování odborné praxe. Rozhodnutí o přerušení výkonu odborné praxe je Poskytovatel povinen bezodkladně oznámit studentovi a FF UK.
3. Student je oprávněn přerušit výkon odborné praxe ze zdravotních důvodů nebo z jiných vážných osobních důvodů, které mu prokazatelně znemožňují pokračovat v odborné praxi. Rozhodnutí o přerušení výkonu odborné praxe je student povinen bezodkladně oznámit Poskytovateli a FF UK.
4. V případě přerušení výkonu odborné praxe se smluvní strany dohodnou o tom, zda bude či nebude trvání praxe prodlouženo o dobu jejího přerušení.
5. Tuto smlouvu je možno předčasně ukončit dohodou všech smluvních stran, odstoupením jedné ze smluvních stran či výpovědí jedné ze smluvních stran.
6. Každá ze smluvních stran je oprávněna od této smlouvy odstoupit:
a) z vnitřních důvodů, které neumožňují zajistit řádné vykonání odborné praxe,
b) pokud některá ze zbývajících smluvních stran závažným způsobem přes předchozí upozornění opakovaně poruší povinnosti plynoucí z této smlouvy.
7. Tuto smlouvu může kterákoli ze smluvních stran nejpozději pět dnů přede dnem počátku odborné praxe uvedeným v čl. II. odst. 2 této smlouvy vypovědět i bez uvedení důvodu.
8. Odstoupení a výpověď jsou účinné okamžikem doručení listinné podoby tohoto právního jednání poslední ze zbývajících smluvních stran, a to ve formě doporučené zásilky do vlastních rukou s dodejkou nebo prostřednictvím informačního systému datových schránek.
9. Tato smlouva také předčasně končí v okamžiku, kdy student přestane být studentem FF UK. O této skutečnosti FF UK Poskytovatele bezodkladně informuje.

IX.
Závěrečná ustanovení
1. Tato smlouva se řídí právním řádem České republiky, zejména zákonem č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů.
2. Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu poslední ze smluvních stran.
3. Tuto smlouvu je možno měnit a doplňovat pouze postupně číslovanými písemnými dodatky, které se stávají nedílnou součástí této smlouvy.
4. Nedílnou součástí této smlouvy je Příloha 1 – Obsahová náplň odborné praxe.
5. Uzavírá-li se smlouva v listinné podobě, vyhotovují se tři vyhotovení s platností originálu, z nichž každá smluvní strana obdrží po jednom. Uzavírá-li se smlouva v elektronické podobě, sdílejí smluvní strany originální vyhotovení, ke kterému jsou připojeny elektronické podpisy obou smluvních stran, a to podpisy zaručené založené na kvalifikovaném certifikátu nebo podpisy kvalifikované.
6. Smluvní strany prohlašují, že tato smlouva byla sepsána na základě jejich pravé a svobodné vůle, nikoliv v tísni ani za jinak nápadně nevýhodných podmínek. 

V Praze dne …………………………              			V ………………… dne ……………………


……………………………………………				……………………………………………
  Mgr. Zdeňka Filipová                                             		
  tajemnice fakulty

V ………………… dne ……………………


……………………………………………



Příloha 1 – Obsahová náplň odborné praxe
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